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Monostorapati Kozség Onkormanyzata Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatarol

Monostorapati Kozség Onkormanyzata KépviselS-testillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az_Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalénos rendelkezések 1. Az Onkormdnyzat
1. § (1) Az Onkorméanyzat megnevezése: Monostorapati Kézség Onkorményzata
(2) Az Onkormanyzat székhelye: 8296 Monostorapati, Petéfi u. 123.

(3) Az Onkormanyzat jogi személy, melynek feladat- és hataskorei a Képvisel$-testiiletet
illeti meg. A Képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) A Képvisel6-testiilet a polgarmesterbdl és 6 telepiilési képviseldbol all.

(5) Az Onkormanyzat hivatala: Monostorapati K&zds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal).

Il. Fejezet
A Keépviselo-testiilet 2. Feladat- és hatdskor

2. § Az Onkormanyzat korményzati funkciok szerinti alaptevékenységeinek felsorolasat a 2.
melléklet tartalmazza.

3. § A Képviseld-testiilet a helyi tarsadalom- és gazdasagszervezd munkaban egyiittmiikodik
a Megyei Onkormanyzattal. A koordinacid keretében a kdzvetlen cél a megyei fejlesztési
tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel, valamint azok
egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester
feladata.

4. § (1) Az Métv. alapjan onként vallalt tobbletfeladatok felvallalasat megel6zden fel kell
mérni, hogy képes-e az Onkormanyzat a feladatellatis gazdasagi feltételeinek folyamatos

biztositasara.

(2) A Képviselo-testiilet onként vallalt feladata az egészséges életmod kozosségi feltételeinek
biztositésa.

(3) Onként vallalt feladat a turizmus fejlesztése a telepiilésen.

(4) Onként vallalt feladat a helyi értékeke felkutatasa, megdrzése és tovabbadasa.
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(5) Az Onkormanyzat Onként vallalt feladata keretében — éves Kkoltségvetésében
meghatarozott keretek kozott — tdmogatja a helyi civil szervezetek miikodését.

5. § A Képvisel6-testiilet — kdlcsondsségi alapon — egyiittmiikodésre torekszik a kdrnyezd
telepiilési onkormanyzatokkal.

6. § A Képvisel6-testiilet polgarmesterre atruhdzott hataskoreit az 1. melléklet tartalmazza.
I11. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodése
3. A képviselé-testiileti iilés

7.8 (1) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili, egyiittes tlést, valamint
kozmeghallgatést tart.

(2) Az alakul¢ iilést Motv-ben meghatarozottak szerint kell sszehivni. Az alakuld iilésen a
Helyi Valasztasi Bizottsag elndke tajékoztatast ad a valasztasok lebonyolitasarol és
eredményérodl. Ezt kovetden a polgadrmester és a telepiilési képviseldk eskiit tesznek. Az alakuld
iilésen kertl sor az alpolgarmester megvalasztasara titkos szavazassal, a polgarmester és az
alpolgarmester tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitasara. A polgarmester
eléterjesztése alapjan a képviseld-testiilet megvalasztja a bizottsag, vagy bizottsagok tagjait.

(3) a) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal rendes iilést tart,
melynek konkrét szadmat és idopontjat a képviseld-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves
munkaterv tartalmazza.

b) Képvisels-testiilet iiléseit a Monostorapati Kozos Onkormanyzati Hivatal nagytermében
8296 Monostorapati, Pet6fi u. 123. sz. alatt tartja.

c) A Képviseld-testiilet iiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
0ssze. A polgarmester, valamint az alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén, illetve e két
tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az iilés dsszehivasaval
és vezetésével kapcsolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag elndke latja el.

(4)a) A Képviselo-testiilet tlésének Osszehivasa irasbeli meghivoval torténik, mely
tartalmazza az ilés helyét és idOpontjat, a javasolt napirendi pontokat az elbterjesztd
megjelolésével. Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseldknek, a tanacskozasi
joggal meghivottaknak olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés napjat
megel6zden legalabb 5 nappal korabban megkapjak.

b) A Képvisel6-testiilet rendes tilésének idépontjardl a nyilvanossagot a meghivonak az
onkormdnyzat hirdetétablajan  torténd  kifliggesztésével ¢€s a hivatalos honlapon

(www.monostorapati.hu) torténd megjelenitésével kell értesiteni.

c) A Képviselo-testiileti iilés irasos anyagainak megkiildése elektronikusan torténik, atvételét
olvasasi értesitéssel kell igazolni.

8. § A Képviseld-testiilet rendes iilésére meg kell hivni:
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a) telepiilési képviseloket,

b) jegyzét,

C) a telepiilésen miikodoé tarsadalmi szervezetek és egyesiiletek képviseldit,

d) napirendi pontok eléadoit, elbterjesztést készitd ligyintézot,

e) onkormanyzat intézményeinek vezetoit

f) akiknek meghivasat a Polgarmester indokoltnak tartja

g) nemzetiségi dnkormanyzat elnokét.

9. § Siirgds, halasztast nem tlir0 esetben a képviseld-testiilet rendkiviili iilést tart, melyre az
iilés elott 24 oraval is kikiildheté a meghivo. Erre barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, a
stirgdsség okat azonban indokolni kell.

10. § (1) Tobb Onkormanyzatot érintd, tovabba a kozosen fenntartott Onkormanyzati
hivatallal, intézménnyel kapcsolatos ligyek targyaldsa céljabol a fenntartdé Képviseld-testiiletek
egylittes iilést tarthatnak. Egyiittes iilés tartdsat barmely onkorményzat kezdeményezheti, a

targyalando6 napirend megjelolésével.

(2) A képviselo-testiiletek egyiittes iilésére szO0l6 meghivot az érintett telepiilések
polgarmesterei irjak al.

(3) Az egyiittes iilést, az egyiittes ilés helyszine szerinti telepiilés polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes iilésen a hatarozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilon-kiilon
megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend megvitatasa utan a hatarozati javaslatot a résztvevo Képvisel6-testiileteknek
kiilon-kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzé hatdrozatok meghozatal esetén a javaslatot
elfogadottnak kell tekinteni, és a jegyzOkonyvben a telepiilések dontését kiilon hatarozatban
kell rogziteni. Ervényes dontéshez valamennyi telepiilési onkorményzat telepiilésenként hozott
egybehangzo6 dontése sziikséges.

(6) Az egyiittes iilésrdl késziilt jegyzokonyvet az érintett telepiilések polgarmesterei és a
jegyzd irja ala.

11. § A Motv. 54. § alapjan a Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy
esetben kozmeghallgatast tart.

4. A munkaterv

12. § (1) Képvisel6-testiilet mitkodésének alapja a program végrehajtasat is célzo munkaterv,
amely egy évre eldre késziil.



(2) A munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 allitja Ossze, és a
polgarmester terjeszti jovahagyds céljabol a Képviseld-testiilet elé a targyévet megel6zd
december 31-ig.

(3) A munkaterv Osszeallitasahoz javaslatot adhatnak:

a) a képvisel6-testiilet tagjai

b) a bizottsagok tagjai

c) jegyz6

d) az intézményvezetok

e) tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek képvisel6i

(4) A munkaterv fébb tartalmi elemei:

a) Képvisel6-testiileti iilések tervezett iddpontjai, napirendjei,

b) A napirend elokészitéséért felelGs személy vagy szervezet megnevezését

5. Eléterjesztés

13. § (1) El6terjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a Képviselo-testiilet vagy a
Képviseld-testiilet bizottsaga altal eldzetesen javasolt:

a) rendelet-tervezet

b) hatarozattervezet,

C) beszamolo, tajékoztato,

d) aktualis tigyek:

da) 6nallé inditvanyok,

db) siirgdsségi inditvanyok

dc) interpellaciok

(2) A testiileti iilésre az elGterjesztés irasban keriil benyujtasra. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt eldterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak az

ulésen torténo kiosztasat.

(3) Az irasbeli el6terjesztést és hatarozati javaslatot legkésobb az iilést megel6zden 10 nappal
kell a jegyzOhoz eljuttatni, aki azt torvényességi szempontbol megvizsgalja.

6. Onallé inditvany



14. § (1) A napirendre felvett tigyekkel Ossze nem fiiggd képvisel6i 6nalld inditvanyt a
polgarmesternél kell az iilés napjat megel6zOen legalabb 3 nappal irdsban beterjeszteni. Az
inditvany tartalmazza ez el6terjesztd nevét, az inditvany elnevezését és a szovegét, valamint az
el6terjesztd sajat kezii alairasat.

(2) Képviseldi 6nallo inditvanyt a

a) polgarmester

b) alpolgarmester

c) telepiilési képviseld tehet.

7. Siirgosségi inditvany

15. § (1) Stirg6sségi  inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés
meghivojaban nem szerepel. A Képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara egyszeri
szOtobbséggel, soron kiviil dont az eldterjesztés targyaban.

(2) Siirg6sségi inditvany a siirg6sség tényének rovid indokolasaval legkésébb az iilést
megeldzd nap 16 6rdig irdsban nyujtando be a polgarmesternél. Siirgdsségi inditvanyt nytjthat
be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseldk, a jegyzo.

(3) Ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
stirgdsség kérdését a napirend lezarasa utan vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirg6sség tényének révid megindokolésara.

(4) Ha a Képvisel6-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, Ggy az inditvanyt egyszerii napirendi
javaslatként kell kezelni és allast foglalni arrél, mikorra tlizik napirendre, illetéleg hanyadik
napirendként.

(5) Ha a testiilet helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, ugy azt els6 napirendként targyalja meg.

8. Tanacskozas rendje, szavazas

16.§ (1) A Képviselo-testiilet 1ilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, egyiittes akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

(2) A polgarmester akadalyoztatasanak mindsiil az is, ha a kizarasi ok vele szemben meriil
fel.

(3) A polgarmester a testiileti iilés napirendjeinek targyaldsa el6tt, hatarozat hozatal nélkiil:
a) megallapitja — ezt kdvetden folyamatosan figyelemmel kiséri - az {ilés hatarozatképességét,
b) el6terjeszti az tilés napirendjét,

C) a napirendek targyalasa el6tt:

ca) beszamol a lejart hataridejii onkormanyzati dontések végrehajtasarol,



cb) beszamol az atruhazott hataskorben hozott dontéseirdl,

cc) tajékoztatast ad a két ilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl,

cd) tajékoztatast ad az el6z0 testiileti {ilésen elhangzott bejelentések alapjan tett
intézkedésekrol.

17. § (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran:

a) az el6add a napirendhez a vita elétt szoban kiegészitést tehet, ha az 0j informaciot
tartalmaz,

b) az el6adohoz a Képviselé-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel,

C) az iilésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsolddva kérdést tehetnek fel és
hozzaszolhatnak feltéve, ha ezt a polgarmester engedélyezi.

(2) Az 6nkormanyzati bizottsag barmely elGterjesztéshez az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékeld ajanlast nyujthat be a Képviselo-testiilethez.

(3) Az elbterjeszté a javaslatot, illetve a teleptilési képviseld a modositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) A vita lezarasara, a hozzaszolasok idétartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezardsa utan a napirend
eléadoja valaszol a kérdésekre, hozzaszolasokra.

(5) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(6) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6adoja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli
szotobbséggel hataroz.

18. § (1) A polgarmester az elbterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet, majd a modositd inditvannyal kiegészitett, az eldterjesztésben szerepld
inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet. A képviseld-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet)
nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (4) bekezdése alapjan a titkos szavazast barmely képviseld
kezdeményezheti, a javaslatrél a KépviselO-testiilet egyszerti sz6tobbséggel hataroz.

(3) A titkos szavazas lebonyolitisa soran az Ugyrendi Bizottsag, mint Szavazatszamlalo
Bizottsag jar el.



(4) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kiilon helyiségben elhelyezett urna
igénybevételével torténik. Titkos szavazas esetén csak ,igennel” vagy ,nemmel” lehet
szavazni.

(5) Az Ugyrendi Bizottsag lebonyolitja a szavazast, dsszesiti a szavazatokat, megallapitja az
érvényes ¢€s érvénytelen szavazatok szamat €s a szavazas eredményét. A titkos szavazasrol
kiilon jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

C) a leadott szavazatok szamat Osszesen, ezen beliil az ,érvényes” és ,.érvénytelen”
szavazatok szamat,

d) az érvényes szavazatokon beliil az ,,igen” és ,,nem” szavaztok szamat,

e) a szavazas eredményét,

f) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

(6) A szavazas eredményérol a bizottsag elndke a Képviselo-testiiletet tajékoztatja, és atadja
a szavazas eredményét rogzitd jegyzokonyvet, melyet a Képviseld-testiilet iilésérdl készitendod

jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

(7) Név szerinti szavazast barmely képviseld6 kezdeményezheti, a javaslatrol a Képviseld-
testiilet egyszerti szotobbséggel hataroz.

(8) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a polgarmester felolvassa a tagok nevét abc
sorendben, s a jelenlévd tagok pedig a neviik felolvasasakor igen, nem vagy tartozkodom
nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszesiti
és a jegyzéket a polgarmesternek atadja

(9) A név szerinti szavazast jegyz6konyvben kell rogziteni.

9. Kérdés, interpellacio

19. § (1) a) Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

b) Interpellacio: Az SZMSZ-ben meghatarozott személyek informécioadasi kotelezettsége a
feladatkortikbe tartozé valamennyi tigyben.

(2) A kérdésre a Képviseld-testiilet tilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Véalaszanak
elfogadasarol a Képviseld-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdez6 nem fogadta el a
valaszt.

(3) A képviseld a Képviselo-testiilet {ilésén — a napirendek lezarasa utana:

a) polgarmestertol,



b) alpolgarmestertol,
C) az 6nkormanyzati bizottsagok elnokeit6l,

d) a jegyz6t6l onkormanyzati igyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az iilésen
vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

(4) Ha az interpellacié benyujtasara a Képviseld-testiilet iilését megelézden legalabb 15
nappal sor kertilt, ugy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpellaci6 targyanak érdemi vizsgalataba az interpellalo képvisel6t is be kell vonni.

(6) A Képviseld-testiilet tilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol eldszor az
eloterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadédsardl. Ha a testiilet nem
fogadja el a vélaszt, annak vizsgalatat szakértok bevondsaval valasztando ideiglenes bizottsagra
bizza.

10. Az 6nkormanyzati képvisel6kre vonatkoz6 magatartasi szabalyokrol, az iilés
rendjének fenntartasarol és az annak érdekében hozhaté intézkedések

20. § (1) A Motv. 49. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzati képvisel6 koteles bejelenteni
személyes érintettségét.

(2) A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét gondatlanul mulaszto
képviselot a polgarmester figyelmeztetésben részesiti, a szandékosan mulasztdo képviselot
figyelmezteti és rendre utasitja, s kezdeményezi mindkét esetben a képviselo-testiilet felé, hogy
a mulasztot a dontéshozatalbol zarjak ki.

(3) A figyelmeztetést és a rendre utasitast indokolni sziikséges. A polgarmester ez iranyu
dontése és intézkedése ellen felszolalni, azokat visszautasitani, azzal vitaba szallni nem lehet.

(4) A kizarasrol a polgarmester, az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmelyik
telepiilési képviseld javaslatara a képviseld testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(5) A kizart telepiilési képviselot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni, szavazatat tartozkodasként kell szamba venni.

(6) A képvisel6-testiilet iilésén a tanacskozas rendjének fenntartasarél a polgarmester
gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértd kifejezéseket
hasznal,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a Képviselo-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-
testiilet tilés¢hez méltatlan magatartast tanusit,

c) ismétlédé rendzavaras esetén felfliggesztheti, bezarhatja, elnapolhatja az tilést.



(7) A nyilvanos tlésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétl6d6 rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

(8) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

11. A nyilvanossag biztositasa

21. § (1) A valasztopolgarok a zart iilés kivételével betekinthetnek a képviselG-testiilet
eléterjesztésébe ¢és az iilésének jegyzokonyvébe, egyrészt oly modon, hogy ezen
dokumentumokat az Onkorményzat honlapjan kozzé kell tenni, masrészt a betekintést
személyesen a Monostorapati K6zos Onkorményzati Hivatalban tehetik meg.

(2) A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét a zart {ilés
tartdsa esetén 1is biztositani kell. A zart {lésen hozott képviselO-testiileti dontés
nyilvanossaganak biztositasa az onkormanyzati honlapon val6 kozzététellel torténik.

(3) A képviselo-testiilet tilésére készitett meghivot, az tilést megeldzéen kozz¢ kell tenni.(4)
A képviselo-testiilet iilésérdl készitett jegyzokonyv - a zart iilést kivéve - megtekinthetd, illetve
meghallgathat6 a Monostorapati K6zos Onkormanyzati Hivatal helyiségében.

(5) A képviselO-testiileti tilésen sziiletett hatarozatok és rendeletek az onkormanyzat hivatalos
honlapjan és a hivatalban megtekinthetdk.

12. A jegyz6konyv

22. § (1) A Képviselo-testiilet wilésérél 1 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni. A
képviseld-testiilet zart iilésérdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni A jegyzOkonyv kodzokirat,
melynek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik. A kozhitelesség, illetve a jegyzOkonyvek
elvalaszthatatlansaganak biztositasa érdekében az oldalakat folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, a lapokat zsinorral atflizni, a jegyzOkonyv hatoldalan az dnkormanyzat bélyegzdjével
ellatott zard cédulat kell elhelyezni, oly modon, hogy azt az okirat sérelme nélkiil ne lehessen
megbontani. A jegyzOkdnyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyz0 koteles elektronikus
uton megkiildeni a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.

(2) A Képviselo-testiilet {ilésérdl készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell az elfogadott
rendeleteket, a jelenléti ivet, a meghivot és a mellékleteit. A képviseld kérésére az irasban is
benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz. Név szerinti, illetve titkos
szavazasrol késziilt jegyzokonyvet.

(3) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az iilés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az iilés nyilvanos, avagy zart tilési modjat,

C) az iilés helyét, idépontjat,

d) a megjelent és tavolmaradt képvisel6k névsorat,



e) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

f) az elfogadott napirendet,

g) napirendenként az el6ado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, hozzaszolasok lényegét,
h) a hatarozathozatal tényét, a szavazas eredményét és a hatarozat szovegeét,

1) a polgarmester esetleges intézkedéseit,

J) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat és
hatarozatokat.

(4) A Képviselo-testiilet tilésének a jegyzokonyvét a polgarmester, a jegyz0 irja ala.
13. Rendeletalkotas
23. § (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti barmely képviseld és a jegyzé.

(2) A rendelet-tervezet el6készitése soran az allampolgarok szélesebb korét érint6 rendeletek
tervezetét a helyben szokasos modon kozzé kell tenni, a rendelettel kapcsolatos irasbeli
¢szrevételeket, javaslatokat a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

(3) A tervezetet a hivatal késziti el, de kiilonleges szakértelmet igénylé rendelet-tervezet
esetén megbizhatd az elokészitéssel ideiglenes bizottsag, kiilso szakérto is.

(4) Az dnkormanyzati rendelet-tervezet Képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa:

a) a jegyz6 az el6készitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet indokolassal
egylitt a Képviseld-testiilet elé terjeszti,

b) a rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti meg.

24. § A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet sorszama mellett fel kell tiintetni, a rendelet kihirdetésének
id6pontjat (év, ho, nap megjeloléssel) A rendelet jelolése a kovetkezd formaban torténik:
Monostorapati Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete ..../.... (.....) Onkormanyzati
rendelete .................. rol.

25. § (1) Az onkormanyzati rendeletet az onkormanyzat hivatalos hirdetdtablajan torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.monostorapati.hu) is kozzé kell
tenni.

(2) Az onkormanyzat rendeleteir6l a Hivatal nyilvantartast vezet, melyrél a jegyzo
gondoskodik.

26. § A jegyz0 jogszabalyi valtozds esetén koteles gondoskodni a valtozassal érintett,
hatalyos Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatar6l. Ennek eredményeirdl eldterjesztést
készit, s azt a Képviselo-testiilet elé terjeszti.



14. Az 6nkormanyzati hatarozatok

27. § (1) A KépviselO-testiilet hatarozatait kiillon-kiilon a naptari év elejétél kezd6déen
folyamatos novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszdma mellett fel kell
tiintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel), a hatarozathozatal
honapjanak rdmai szimmal, napjanak arab szammal val6 feltiintetésével. A hatarozatok jelolése
a kovetkezd forméban torténik: Monostorapati Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
..... /.....(....)Okt. szam1 hatarozata a .................10L.

(2) A képviseld-testiilet hatarozatait altalaban egyszeri szo6tobbséggel hozza. A javaslat
elfogadasédhoz a jelenlévo telepiilési képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
(Motv. 47. § (2) bekezdés)

(3) Mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén az Onkormanyzati képvisel6k tobb mint
felének igen szavazata sziikséges. Mindsitett szavazat sziikséges a Motv. 42. §. 1., 2.,5., 6., 7.,
12., 13., pontjaban foglalt, tovabba az dnkormanyzati képviseld kizarasahoz, valamint a Métv.
46. § (2) bekezdés c¢) pontja szerinti zart {ilés elrendeléséhez.

(4) A testiileti hatarozatokrol a Hivatal nyilvantartast vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyz6 a
végrehajtasért felelosok kozremiikodésével késziti eld és terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(7) Nem kell szamozott hatarozattal donteni az alabbi iigyekben:

a) napirend elfogadasa,

b) tigyrendi kérdések,

c) képviseldi kérdésekre, interpellaciora adott valaszok elfogadasa,

d) lejart hatarozatokrol és a két iilés kozotti eseményekrol szo616 tajékoztatd
elfogadasarol.

(8) A (7) bekezdésben felsorolt igyekben a jegyz6konyvben elegendd rogziteni az elfogadas
tényét a szavazati arany feltlintetésével.

IV. Fejezet
A Képviselo-testiilet szervei
15. A bizottsag

28. § A Képviseld-testiilet allandd bizottsaga az Ugyrendi Bizottsag. A Bizottsag 1étszama 3
{6 képviseld.
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29. § A bizottsag altalanos feladata és hataskore:

a)az Onkormanyzati képvisel6 0Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasa

b) vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

30. § (1) Az Ugyrendi Bizottsag miikodésének szabalyai megegyeznek a jelen SZMSZ-ben,
a képviselo-testiiletre vonatkozé szabalyokkal.

(2) A bizottsagok iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszdlalasok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményeket

tartalmazza. A jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(3) A bizottsagok mitkodésének tigyviteli feladatait a Hivatal latja el. A bizottsag iilésein a
Hivatal dolgozdjanak részvételét — tanadcskozasi joggal — biztositani kell.

16. Polgarmester

31. § (1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el. A tarsadalmi
megbizatasi polgarmester hivatali munkarendjérdl a képviseld-testiilet alakul6 iilésén dont a
képvisel6-testiilet.

(2) A polgarmester az Otv-ben meghatarozott feladatokon tul:

a) biztositja az onkormanyzat demokratikus miikodését, széles korii nyilvanossagat,

b) segiti a telepiilési képvisel6k, bizottsagok munkajat,

c) egylittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilonosen a lakossag onszervez6dd

kozosségeivel.

(3) Képviselo-testiilet a Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan hataskoreit a polgarmesterre
atruhazhatja. A polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ. 1. melléklete tartalmazza.

(4) Amennyiben a polgarmester 30 munkanapot meghaladoan betegség, utazas, vagy barmely
masokbol munkakori feladatait nem tudja ellatni, az tartds akadalyoztatdsnak mindsiil, ilyen
esetben a polgadrmester megbizasa nélkiil is jogosult az alpolgarmester eljarni.

17. Alpolgarmester

32.§ (1) A képviselo-testiilet a képviselok koziil a polgarmester javaslatara, titkos

szavazassal, mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy

alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.
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(3) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester munkajanak segitése érdekében a
polgarmester irasban hatdrozza meg az alpolgarmester megvalasztasat kovetden a képviselo-
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(4) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott konkrét feladatkéroket a
polgarmester iranyitasaval és felhatalmazasa alapjan latja el.

18. Jegyzo

33.8§ (1) A jegyz6, aljegyzé kinevezésére vonatkozo elbirasokat, feladatait az Motv.
tartalmazza.

(2) Az Motv-ben meghatarozott feladatokon tal a jegyzo:
a) Vezeti a k6z0s onkormanyzati hivatalt.
b) Rendszeres tajékoztatast ad az nkormanyzat munkajat érinté jogszabalyok valtozasarol.

€) A Hivatal kozremiikodésével el6késziti, és torvényességi szempontbol véleményezi a
Képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztéseket.

d) Tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet évente a Hivatal munkajarol.

e) Gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elkészitésérol és
folyamatos karbantartasarol.

(3) A jegyzoi és az aljegyzOi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetén legfeljebb hat honap iddtartamra a jegyzoi feladatok ellatasardl a székhely telepiilés
pénziigyi vezetd-fotanacsosa gondoskodik.

19. A Kézés Onkormanyzati Hivatal

34. § (1) Az 6nkorményzat hivatala: Monostorapati K6zés Onkorményzati Hivatal A Hivatal
székhelye: Monostorapati, Petdfi u. 123.

(2) A Hivatal koltségeihez, amennyiben a kozponti tamogatas nem fedezi, a tarsult kozségek
onkormanyzatai kiilon megallapodasban foglalt feltételekkel hozzajarulnak. A hozzajarulas
mértékét évenkeénti koltségvetésrdl szolo rendeletiikben hatarozzak meg.

(3) A K6zos Onkormanyzati Hivatal kozigazgatasi feladatokat ellatd, onalldan miikodd és
gazdalkodo szerv, szakfeladatait a képviseld-testiilet altal jovahagyott Alapito okirat rogziti.

(4) A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a képviseld-testiilet
altal elfogadott hivatali Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat rogziti.

(5) A jegyzd tigyrendet készit €s ad ki, mely részletesen tartalmazza a koltségvetési szervnél
a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személyeket, az ellaitandd feladatokat, a

vezetdk és mas dolgozok feladat-, hatés-, és jogkorét.

V. Fejezet



20. Tarsulasok, egyiittmiikodések

35. § (1)' Az Onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és
¢észszerlibb ellatasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld-testiilet mas telepiilések
Képviseld-testiileteivel alakithat tarsuldsokat. A tarsuldsokban az Onkormanyzatot az
alpolgarmester képviseli.

(2) Az Onkormanyzat az alabbi tarsulasok tagja:
a) Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulas
b) Monostorapati és Hegyesd Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsulésa

(3) Az Onkormanyzat a tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi
megallapodasban hatarozza meg.

(4) A helyi 5Snkormanyzat a helyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Monostorapéti
Kézség Onkormanyzata és Monostorapati Roma Nemzetiségi Onkorményzata kozotti
megallapodas alapjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges
feltételeket az alabbiak szerint:

a) az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség haszndlatot az iilések lebonyolitasahoz, illetve kdzmeghallgatashoz, forumhoz,

b) testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatdsdhoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket,

C) a testiileti tilések el6készitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzokonyveinek elkészitése, tovabba,

d) a testiileti dontések eldkészitése, a testiileti dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa.

(5)2A35. § (1) bekezdés rendelkezéseit nem kell alkalmazni Tapolca Kornyéki
Onkormanyzati Tarsulds esetében.

36. § A Képviselo-testiilet feladatai ellatdsa érdekében megdllapoddsos kapcsolatok
1étesitésére, egylittmiikodésre torekszik. Egytittmiikodési megallapodas megkdotésére kizarolag
a Képviseld-testiilet jogosult. A megéllapodast a polgarmester irja ala.

VI. Fejezet
21. Lakossagi forumok
37. § (1) A polgarmester elore meghatarozott kdzérdeki targykorben, illetéleg a jelentésebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések

kozvetlen tajékoztatasa céljabol falugytilést hivhat 6ssze.

(2) Fontosabb szabalyai:
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a) A gytlés helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriil6 targykorokrol
az Onkormanyzat hirdetétablain és az Onkormanyzat honlapjan kell tajékoztatast adni a
rendezvény elott legalabb 5 nappal.

b) A gyiilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseldket, a jegyzot, a helyi
civil szervezetetek, egyesiiletek vezetait.

C) A gytilésrél jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
22. A kozmeghallgatas

38.§ (1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kozmeghallgatast tart. A kdzség valasztopolgarai a nyilvanos testiileti iilés keretében megtartott
kozmeghallgatason kozvetlenlil kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek a képviseld-
testiiletnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrol az onkormanyzat hirdetotablain, illetve az onkormanyzat hivatalos honlapjan kell

tajékoztatast adni a rendezvény elott legalabb 5 nappal.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyr6l jegyzokonyv késziil, tartalmara,
készitésére a Képviselo-testiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok érvényesiilnek.

23. Civil kapcsolatok

39. § (1) Monostorapati  kozség oOnszervez0dd kozosségeinek képviseldit megilleti
tevékenységi koriikben a tanacskozasi jog a képviseld-testiilet {ilésein.

(2) A lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések elokészitésébe
valo bevondsat szolgaljak a civil szervezetek munkajarol sz6l6 rendszeres beszamolok, melyet
a képviseld-testiilet minden évben munkaterv szerint testiileti tilésén megtargyal.

VII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai

24. Az Onkormanyzat vagyona

40. § Az Onkormédnyzat vagyonat, vagyonaval vald rendelkezés szabalyait kiilon
onkormanyzati rendelet allapitja meg.

41.§ A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarél a
kozmeghallgatason koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

25. Az Onkorméanyzat gazdilkodasanak ellendrzése

42.§ A Képviselo-testillet  gazdalkodasanak  belsd  ellenérzésérél  jogszabalyban
meghatarozott képesitésii belsd ellendr utjan gondoskodik.

VIII. Fejezet



Vegyes és zaro rendelkezések
43. § (1) Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Monostorapati kdzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatrol szold 10/2014.(X11.15.) énkormanyzati rendelet.

1. melléklet a 16/2019.(X1.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

a) telepiilési tiamogatas megallapitéasa,

b) gyogyszersegély megallapitasa,

c,) apolasi dij megallapitasa, megsziintetése

d) koztemetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

e) gyogyszertamogatas megallapitasa

f) onkormanyzati jelképek hasznalatdnak engedélyezése,

g) ellatja az egyéb munkaltatoi jogot a kozfoglalkoztatottak tekintetében,

h) kozteriilet hasznalat engedélyezése,

1) koztertilet filmforgatasi célu hasznalatahoz sziikséges hatosagi szerzodés jovahagyasa,
) kozutkezel6i hozzajarulas iranti kérelmek elbiralasa,

k) kozmuépitéshez, illetve az azokra valo rakotésekhez sziikséges tulajdonosi nyilatkozatok
megtétele,

1) az Onkormanyzat alkalmazasaban 4116 munkavillalokkal kapcsolatban valamennyi
munkaltatdi jog gyakorlasa.


https://or.njt.hu/onkormanyzati-rendelet/2014-10-SP-3779

2. melléklet

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041232 Start-munkaprogram — T¢li kdzfoglalkoztatés

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Ko6zutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

064010 Kozvilagitas

066010 Z06ldtertiilet kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatéas

072311 Fogorvosi alapellatés

074032 [fjisag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkddtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082092 Kozmiivelddés — hagyomdényos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések €s egyéb tdmogatasok




106020

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

107051

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan




