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ALLASPALYAZAT
MONOSTORAPATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Monostorapéti K6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi- és szamviteli/adéiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): Pénziigyi igazgatasi feladatok, operativ pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok koordinaldsa a kozds hivatalban; koéltségvetési koncepcid, rendelet,
rendeletmodositas el6készitése; koltségvetési eldiranyzatok, hozzajaruldsok igénylése,
poteldiranyzatok feldolgozdsa, konyvelése; normativ 4allami elszdmolasa; Onkormanyzat
koltségvetésének, beszamolasanak, pénziigyi-szamviteli adatainak ellendérzése; gondoskodik az
allamhaztartas szamara jogszabdalyban el6irt adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettségek
hataridében torténd teljesitéséhez sziikséges adatszolgaltatasrol; gyakorolja a gazdalkodasi
szabdlyzat szerinti jogkérét. Az Onkormanyzat részére pénziigyi feladatok elvégzése, egyéb
kapcsolédé analitikak, nyilvantartasok vezetése. Az Allamkincstar felé adatszolgaltatas,
folyamatos kapcsolattartas. Az ASP gazdalkodasi modulban torténd feladatellatas, KSH feladatok,
egyéb adatszolgaltatasok teljesitésének el6készitése.

Teljeskoriien kezeli az 6nkormanyzatok és intézményei pénztarait, elvégzi az ezekkel kapcsolatos
konyvelési feladatokat. Minden hoénap elején utalja a munkabéreket, kifizeti a segélyeket,
tdmogatasokat. Szamlak készitése/bérleti dijak.

A Monostorapati Kézoés Onkorményzati Hivatal énkormdnyzatainak adéiigyi feladatainak
elldtdsa: maganszemélyek kommunadlis addja, helyi ipartizési add, épitményadd, idegenforgalmi
add, talajterhelési dij kivetések kezelése, bevalldsok feldolgozasa, ad6é konyvelése, kozadok
modjara behajtasok teljes kort intézése Monostorapati, Vigantpetend és Talidndorogd kozségek
vonatkozasaban.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Monostorapati
A munkavégzés pontos helye: Pet6fi Sandor utca 123

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyaztato6 fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek
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nyilvanitsa. A kozszolgalati tisztségvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 46§ (1) bekezdése
alapjan 3 havi prébaidd kertl kikotésre. Az érvényes palyazatokrol a jegyz6 dont.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6foku képesités, allamhaztartasi koltségvetési tapasztalat - 1 év alatti
szakmai tapasztalat, kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatdsban hasonlé munkakoérben
szerzett gyakorlat, allamhaztartasi mérlegképes

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Dontési képesség (alap)

- Egytittm{ikodés (alap)

- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)

- Aktivitas, reagalas (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az
elvégzett munka mingségéért (egyéb)



KOZSZOLGALLAS sorszam: 125703

Intézményi iktatészam: KOH/105/2025

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.21. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus udton dr. Molnar Maté jegyz6 részére a
jegyzo@monostorapati.hu e- mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatot a jegyz6 biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.22. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.monostorapati.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.03.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.08.15.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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